Δομή και Οδηγίες Συμπλήρωσης Φακέλου Υποψηφιότητας

ΦΥΣΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ

1. Δομή Φακέλου Υποψηφιότητας.

Ο φάκελος υποψηφιότητας υποβάλλεται σε δύο αντίτυπα, ένα πρωτότυπο και ένα αντίγραφο (ΚΥΑ 637/05, άρθρο 19). Κάθε αντίτυπο υποβάλλεται σε κουτί με λάστιχο. Κάθε κουτί περιέχει δύο τεύχη (Τεύχος 1 και Τεύχος 2) σε μορφή ντοσιέ με έλασμα.

Το πρώτο τεύχος (Τεύχος 1) περιέχει με την σειρά που αναφέρονται:

· Εξώφυλλο Τεύχους 1

· Πορεία Φακέλου Υποψηφιότητας

· Κατάλογο συνημμένων Τεύχος 1 και Τεύχους 2

· Αίτηση – Στοιχεία Υποψήφιου Επενδυτή & Συντάκτη

· Υπεύθυνη Δήλωση Επενδυτή

· Σχέδιο Βελτίωσης Γεωργικής Εκμετάλλευσης

· Λίστα Συνημμένων Δικαιολογητικών

· Έντυπα που υποβάλλονται από τον συντάκτη Γεωτεχνικό απευθείας στον Τελικό Δικαιούχο του Μέτρου

· Δικαιολογητικά που κατά περίπτωση επενδυτή και επενδύσεων παρατίθενται στο παράρτημα ΙΙ της ΚΥΑ 637/05

· Δικαιολογητικά που κατά περίπτωση απαιτούνται για την τεκμηρίωση της βαθμολογίας του φακέλου υποψηφιότητας.

Το δεύτερο τεύχος (Τεύχος 2) περιέχει με την σειρά που αναφέρονται:

· Εξώφυλλο Τεύχους 2

· Κατάλογο συνημμένων Τεύχους 2

· Πίνακες Ελέγχου Επιλεξιμότητας Επενδύσεων και Δαπανών – Αιτούμενος Προϋπολογισμός – Χρηματοδοτικός Πίνακας

· Θεωρημένο Απογραφικό Δελτίο Υφιστάμενης Κατάστασης Γεωργικής Εκμετάλλευσης για την Υποβολή Σχεδίου Βελτίωσης»

· Πίνακες Ανακεφαλαίωσης Επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης

· Υπεύθυνη Δήλωση Συντάκτη Γεωτεχνικού για την συμπλήρωση των Πινάκων Υπολογισμού του Επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης

· Υπεύθυνη Δήλωση Επενδυτή για την συμπλήρωση των Πινάκων Υπολογισμού του Επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης

· Σημείωμα Συντάκτη Γεωτεχνικού

· Πίνακες Υπολογισμού Επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης

· Πίνακες Τεκμηρίωσης Ειδικών Στόχων

· Πίνακες Τεκμηρίωσης Δυναμικότητας Αιτούμενων Επενδύσεων

Το περιεχόμενο των Τευχών χωρίζεται σε διακριτές ομάδες. Ο διαχωρισμός των περιεχομένων του κάθε Τεύχους σε διακριτές ομάδες γίνεται με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού σύμφωνα με τις οδηγίες που αναγράφονται στον φάκελο υποψηφιότητας σημείο 19: «ΣΥΝΗΜΜΕΝΑ ΣΑΣ ΥΠΟΒΑΛΛΩ (ΥΠΟΧΡΕΩΣΗ ΣΥΝΤΑΚΤΗ ΓΕΩΤΕΧΝΙΚΟΥ)»

Τα δικαιολογητικά του φακέλου υποψηφιότητας αριθμούνται με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού. Η αρίθμηση γίνεται με κόκκινο στυλό στο πάνω δεξιό μέρος του δικαιολογητικού. Κατά την καταγραφή των δικαιολογητικών στην «ΛΙΣΤΑ ΣΥΝΗΜΜΕΝΩΝ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ» καταχωρείται υποχρεωτικά και ο αριθμός του δικαιολογητικού, όπως αυτός προέκυψε από την αρίθμηση των δικαιολογητικών που έγινε με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού. Συνιστάται η τοποθέτηση των δικαιολογητικών στο Τεύχος 1 του φακέλου υποψηφιότητας να ακολουθεί την σειρά με την οποία καταχωρούνται στην «ΛΙΣΤΑ ΣΥΝΗΜΜΕΝΩΝ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ»

Όλα τα δικαιολογητικά πρέπει να είναι ευκρινή και ευανάγνωστα

Ο συντάκτης Γεωτεχνικός δύναται να προβεί σε περαιτέρω διαχωρισμό του φακέλου υποψηφιότητας σε τεύχη, εάν αυτό κρίνεται απαραίτητο λόγω του όγκου των δικαιολογητικών. Στην περίπτωση αυτή διορθώνεται ανάλογα το σημείο 19 «ΣΥΝΗΜΜΕΝΑ ΣΑΣ ΥΠΟΒΑΛΛΩ (ΥΠΟΧΡΕΩΣΗ ΣΥΝΤΑΚΤΗ ΓΕΩΤΕΧΝΙΚΟΥ)» του Φακέλου Υποψηφιότητας.

Το εξώφυλλο του Φακέλου Υποψηφιότητας είναι έγχρωμο. Τα τεύχη είναι ασπρόμαυρα.

2. Οδηγίες Συμπλήρωσης Φακέλου Υποψηφιότητας

Το υπόδειγμα του Φακέλου Υποψηφιότητας (Τεύχος 1 και 2) περιλαμβάνει τα ελάχιστα απαιτούμενα στοιχεία αναγκαία για την υποβολή της αίτησης υπαγωγής. Ο συντάκτης Γεωτεχνικός δύναται να προσθέσει επιπλέον στοιχεία από τα ελάχιστα αναφερόμενα στο υπόδειγμα εάν κρίνει ότι αυτό διευκολύνει την αξιολόγηση του Φακέλου.

Στο υπόδειγμα του Φακέλου Υποψηφιότητας, οι Υπεύθυνες Δηλώσεις περιέχονται σε μια μόνο σελίδα. Εάν μετά την συμπλήρωσή τους από τον συντάκτη Γεωτεχνικό καταλαμβάνουν περισσότερες σελίδες, ο δηλών θα πρέπει να υπογράφει σε όλες τις σελίδες που καταλαμβάνουν οι Υπεύθυνες Δηλώσεις.

Ο συντάκτης Γεωτεχνικός δύναται να διαγράφει πεδία και πίνακες του Φακέλου Υποψηφιότητας για τα οποία δεν απαιτείται η συμπλήρωσή τους λόγω του είδους του δικαιούχου, της γεωργικής εκμετάλλευσης ή των αιτούμενων επενδύσεων. Στην περίπτωση αυτή δεν πρέπει να μεταβάλλεται η αρίθμηση του Φακέλου.

Στην κεφαλίδα: «ΥΠΟΨΗΦΙΟΣ ΕΠΕΝΔΥΤΗΣ: …» συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο και το πατρώνυμο του επενδυτή

Στον πιο κάτω πίνακα δίνονται οι οδηγίες συμπλήρωσης του υποδείγματος του Φακέλου Υποψηφιότητας σύμφωνα με την αρίθμηση που παρουσιάζεται σε αυτόν:

	1
	Συμπληρώνεται από τον συντάκτη Γεωτεχνικό η λέξη «ΠΡΩΤΟΤΥΠΟ» ή «ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ»

	2
	Συμπληρώνεται από τη Δ/νση Αγροτικής Ανάπτυξης - Δ/νση Γεωργίας

	3
	Συμπληρώνεται από τον συντάκτη Γεωτεχνικό «Χ» στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα συγχρηματοδότησης: 

α) ΕΠΑΑ-ΑΥ για Σχέδια Βελτίωσης με επενδύσεις κυρίως στην Κτηνοτροφία, και 

β) ΠΕΠ για Σχέδια Βελτίωσης με επενδύσεις κυρίως στην Φυτική Παραγωγή

	4
	Συμπληρώνεται ο Νομός στον οποίο ανήκει η Υπηρεσία                           

	5
	Συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο

	6
	Συμπληρώνεται η Περιφέρεια στην οποία ανήκει η Υπηρεσία

	7
	Συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο.  

	8
	Κυκλώνεται ότι ισχύει [ΔΥ = Δημόσιος Υπάλληλος]

	9
	Βλέπε οδηγίες στον Φάκελο Υποψηφιότητας

	10
	Βλέπε οδηγίες στον Φάκελο Υποψηφιότητας

	11
	Η ηλικία υπολογίζεται βάσει της τελευταίας ημέρας υποβολής των αιτήσεων που αναφέρεται στην δημοσιοποίηση του Καθεστώτος.

	12
	Συμπληρώνεται, ΝΑΙ – ΟΧΙ – ΔΑ [=ΔΕΝ ΜΕ ΑΦΟΡΑ] ανάλογα την περίπτωση                                               

	13
	Δεν συμπληρώνεται στην περίπτωση Νέου Γεωργού του Μέτρου 3.1 του ΕΠ ΑΑ-ΑΥ [εγκατάσταση μετά τις 7-5-2001 και δεν έχει υπερβεί 5ετία από την ημερομηνία α΄ εγκατάστασης]

	14
	Αναγράφονται μόνο οι αριθμοί των παραστατικών που τεκμηριώνουν την σχετική προϋπόθεση  επιλεξιμότητας. Οι αριθμοί αυτοί προέρχονται από την αρίθμηση των συνημμένων δικαιολογητικών η οποία γίνεται με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού

	15
	Καταχωρούνται τα προϊόντα των πινάκων 3-3 και 3-4 των οποίων η παραγωγή διέπεται από περιορισμούς παραγωγής βάσει ΚΟΑ (π.χ. παραγωγή αγελαδινού γάλακτος).

	16
	Η παραγωγή που καταχωρείται στον πίνακα συμφωνεί με εκείνη βάσει της οποίας υπολογίσθηκε η ακαθάριστη πρόσοδος στην υφιστάμενη κατάσταση του επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης.

	17
	Συμπληρώνεται ο αριθμός του παραστατικού όπως αυτός προκύπτει από την αρίθμηση των υποβαλλόμενων δικαιολογητικών η οποία γίνεται με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού.

	18
	Συμπληρώνεται μόνο εάν αυτό κρίνεται απαραίτητο από τον συντάκτη Γεωτεχνικό. Δύναται να αντικαταστήσει το «Σημείωμα Συντάκτη» για την υφισταμένη κατάσταση του υποβληθέντος επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης.  

	19
	Συμπληρώνεται υποχρεωτικά σε όλες τις περιπτώσεις εκμ/σεων αμιγούς πάχυνσης,  καθώς και στις περιπτώσεις πτηνοτροφείων (όρνιθες, πάπιες, χήνες κλπ), χοιροτροφείων, κονικλοτροφείων και θηραματικών ειδών (αγριογούρουνα, πέρδικες, φασιανοί κλπ). Στις λοιπές εκμ/σεις η συμπλήρωση είναι προαιρετική.

Με τον όρο «ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΖΩΙΚΟΥ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ» νοείται η συνοπτική περιγραφή της παραγωγικής κατεύθυνσης και των συνθηκών παραγωγής

	20
	Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση επενδυτικών δαπανών που αφορούν εγκαταστάσεις μεταποίησης, τυποποίησης και εμπορίας της παραγωγής και περιλαμβάνει υποχρεωτικά τις δυναμικότητες των μηχανημάτων του σχετικού εξοπλισμού. Δύναται να αντικατασταθεί από το Διάγραμμα Ροής της μεταποιητικής διαδικασίας.

	21
	Με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού και ανάλογα την ομαδοποίηση των αιτούμενων επενδύσεων προστίθενται επιπλέον ομάδες επενδύσεων.

	22
	Στην περίπτωση που ο ειδικός Στόχος που επιτυγχάνεται είναι εκείνος της «Αύξησης ή αναδιάταξης της παραγωγής σε προϊόντα που δεν αντιμετωπίζουν προβλήματα διάθεσης» θα διευκρινίζεται, σύμφωνα με τα αναγραφόμενα στην Απόφαση Υπουργού Αγροτικής Ανάπτυξης και Τροφίμων με αριθμ. πρωτ. ____/2005, εάν πρόκειται για; 
α) Αύξηση της παραγωγής, 
β) βελτίωση των συνθηκών παραγωγής ή 
γ) Αναδιάταξη της παραγωγής.

	23
	Αξίες χωρίς ΦΠΑ

	24
	Καταχωρείται  το ποσοστό των ιδίων κεφαλαίων ή του τραπεζικού δανεισμού σε σχέση με το ποσόν που καταχωρείται στο κελί  «Επιλέξιμο Κόστος» της γραμμής  «Γενικό Σύνολο Επενδυτικού ΣΒ».


	25
	Καταχωρείται «Χ» στο ΕΠ από το οποίο αιτείται η συγχρηματοδότηση (ενίσχυση) του επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης.

	26
	Στην περίπτωση επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης που συγχρηματοδοτείται (ενισχύεται) από τα ΠΕΠ, συμπληρώνεται η οικεία Περιφέρεια

	27
	Συμπληρώνεται μόνο εάν κρίνεται απαραίτητο από τον συντάκτη Γεωτεχνικό. Δύναται να αντικαταστήσει το «Σημείωμα Συντάκτη» για την ολοκλήρωση του υποβληθέντος επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης.

	28
	Καταχωρούνται τα προϊόντα των πινάκων 3-3 και 3-4 των οποίων η παραγωγή διέπεται από περιορισμούς παραγωγής βάσει ΚΟΑ (π.χ. παραγωγή αγελαδινού γάλακτος).

	29
	Η παραγωγή συμφωνεί με εκείνη βάσει της οποίας υπολογίσθηκε η ακαθάριστη πρόσοδος στην ολοκλήρωση του επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης.

	30
	Συμπληρώνεται, όπου απαιτείται, ο αριθμός του παραστατικού όπως αυτός προκύπτει από την αρίθμηση των υποβαλλόμενων δικαιολογητικών η οποία γίνεται με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού.

	31
	Καταχωρούνται οι κλάδοι που περιγράφονται στην Υ.Α. της Δενδροκηπευτικής για τα προωθούμενα και που στον πίνακα 3-3 των Ανακεφαλαιωτικών Πινάκων εμφανίζουν αύξηση παραγωγής.

	32
	Στην καταχώρηση των κλάδων τηρείται η αρίθμηση του πίνακα 3-3.

	33
	Καταχωρούνται τα προϊόντα που στον(στους) πίνακα(πίνακες) 3-4 των ανακεφαλαιωτικών πινάκων εμφανίζουν αύξηση παραγωγής.

	34
	Στην περίπτωση που δεν υπάρχει Έγκριση Περιβαλλοντικών Επιπτώσεων [ΕΠΕ] για τη δυναμικότητα της μονάδας στην μελλοντική κατάσταση, η προϋπόθεση τήρησης των ελαχίστων εξασφαλίζεται σύμφωνα με τα αναγραφόμενα στην ΥΑ  1378/21-2-2005

	35
	Εάν δεν απαιτείται ΕΠΕ, τεκμηριώνεται το γιατί ή αναγράφεται στην αντίστοιχη θέση ο αριθμός του σχετικού δικαιολογητικού

	36
	Συμπληρώνεται, όπου απαιτείται, ο αριθμός του παραστατικού όπως αυτός προκύπτει από την αρίθμηση των υποβαλλόμενων δικαιολογητικών η οποία γίνεται με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού.

	37
	Τα παραστατικά αριθμούνται με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού. Η αρίθμηση γίνεται με κόκκινο στυλό στο πάνω δεξιό μέρος του παραστατικού. Στην στήλη «ΣΧΤ.» καταχωρείται ο αριθμός του παραστατικού όπως προκύπτει από την αρίθμηση του συντάκτη. Φάκελοι υποψηφιότητας με παραστατικά που δεν έχουν αριθμηθεί επιστρέφονται με ευθύνη της Δ/νσης Αγροτικής Ανάπτυξης στον υποψήφιο επενδυτή για διόρθωση και άμεση επαναυποβολή

	38
	Συμπληρώνεται αριθμός που αντιστοιχεί στο πλήθος των συνημμένων παραστατικών νόμιμης κατοχής.

	39
	Συμπληρώνεται ο αριθμός του πρώτου παραστατικού νόμιμης κατοχής

	40
	Συμπληρώνεται ο αριθμός του τελευταίου παραστατικού νόμιμης κατοχής

	41
	Εάν δεν απαιτείται καταχωρείται ΔΑ

	42
	Καταχωρείται η δυναμικότητα και το είδος των ζώων (π.χ. 300 πρόβατα, 25 χοιρομητέρες κλπ).

	43
	Υποβάλλονται απευθείας στο Τελικό Δικαιούχο. Σε περίπτωση μη υποβολής τους το επενδυτικό Σχέδιο Βελτίωσης δεν αξιολογείται

	44
	Βλέπε οδηγίες στον Φάκελο Υποψηφιότητας (Τεύχος 2)


	45
	Συμπληρώνεται ο τίτλος του επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης. Ο τίτλος πέραν των άλλων θα περιλαμβάνει: 

α) στις γεωργικές εκμεταλλεύσεις φυτικής παραγωγής, τον συνολικό αριθμός στρεμμάτων στην μελλοντική κατάσταση (π.χ.  Αντικατάσταση ελκυστήρα και παρελκομένων γεωργικής εκμετάλλευσης 85 στρεμμάτων) ή την συνολική επιφάνεια των θερμοκηπίων (π.χ. κατασκευή θερμοκηπίου 2 στρεμμάτων), και 

β) στις κτηνοτροφικές εκμεταλλεύσεις το είδος και το συνολικό αριθμό ζώων (ενήλικα θηλυκά ή ενήλικα ζώα σε εκμ/σεις αμιγούς πάχυνσης κλπ) στην μελλοντική κατάσταση (π.χ. εκσυγχρονισμός με επέκταση 20% χοιροστασίου μελλοντικής δυναμικότητας 260 χοιρομητέρων)

	46
	Συμπληρώνεται από τον συντάκτη Γεωτεχνικό στην περίπτωση που αυτό κρίνεται απαραίτητο για την κατανόηση του υποβληθέντος επενδυτικού Σχεδίου Βελτίωσης και για την διευκόλυνση του έργου της αξιολόγησης.

Επίσης μπορεί να συμπληρωθεί όχι για το σύνολο της υφιστάμενης κατάστασης, αλλά για μέρος αυτής όταν αυτό κρίνεται απαραίτητο από τον συντάκτη Γεωτεχνικό (π.χ. στην περίπτωση μιας κτηνοτροφικής εκμετάλλευσης, μπορεί να συμπληρωθεί μόνο για τις σταβλικές εγκαταστάσεις και όχι για τα αγροτεμάχια και τον εξοπλισμό που σχετίζεται με αυτά).

Στην περίπτωση που δεν συμπληρώνεται, αναγράφεται «ΩΣ ΠΙΝΑΚΕΣ ΤΕΥΧΟΥΣ 2ου»

	47
	Συμπληρώνεται ο Κωδικός Περιφέρειας:

a. ΑΜΘ = Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας Θράκης

b. ΚΜ = Περιφέρεια Κεντρικής Μακεδονίας

c. ΔΜ = Περιφέρεια Δυτικής Μακεδονίας

d. ΗΠ = Περιφέρεια Ηπείρου

e. ΘΕΣ = Περιφέρεια Θεσσαλίας

f. ΣΤΕ = Περιφέρεια Στερεάς Ελλάδας

g. ΔΥΤΕ = Περιφέρεια Δυτικής Ελλάδας

h. ΑΤ = Περιφέρεια Αττικής

i. ΠΕΛ = Περιφέρεια Πελοποννήσου

j. ΙΝ = Περιφέρεια Ιονίων Νήσων

k. ΒΑ = Περιφέρεια Βορείου Αιγαίου

l. ΝΑ = Περιφέρεια Νοτίου Αιγαίου

m. ΚΡ = Περιφέρεια Κρήτης

	48
	Συμπληρώνεται: ΕΠΑΑΑΥ – Μέτρο 1.1 ή ΠΕΠ – Μέτρο ΧΧ

	49
	Συμπληρώνονται τα στοιχεία του συντάκτη Γεωτεχνικού (προαιρετικά)

	50
	Συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο και το πατρώνυμο του επενδυτή

	51
	Συμπληρώνεται ο Νομός και ο Δήμος της μόνιμης κατοικίας του επενδυτή

	52
	Δεν συμπληρώνεται

	53
	Συμπληρώνεται με ευθύνη του συντάκτη Γεωτεχνικού στην περίπτωση που κρίνεται απαραίτητη η προσκόμιση επιπλέον συνημμένων για την τεκμηρίωση των αιτούμενων επενδύσεων του Σχεδίου Βελτίωσης
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